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Wytyczne w zakresie
wypetniania obowigzkow
informacyjnych
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Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

1. Kogo dotyczg wytyczne?

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkdéw informacyjnych obowigzujg
wnioskodawcéw i beneficjentéw programoéw dofinansowanych z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych, w ktérych:

« catkowity udziat srodkéw budzetu panstwa w realizacji inwestycji wynosi co najmniej 50 tys. zt,

* realizowane sg dziatania w zakresie infrastruktury, prac budowlanych lub zakupu srodkéw trwatych,
* realizowane sg dziatania badawczo-rozwojowe, edukacyjne i spoteczne.

2. Jakie sg obowiazki informacyjne beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu)
oraz osoby i podmioty uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu,
beneficjent jest obowigzany do:

« zamieszczenie tablicy informacyjnej lub plakaty informacyjnego w momencie rozpoczecia inwestycji,
« zamieszczenia stosownej informacji o dofinansowaniu na swojej stronie internetowe;j.

Koszt powyzszych obowigzkéw ponosi beneficjent.

3. Od kiedy nalezy wypetnia¢ obowigzki
informacyjne?

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych
obowigzujg beneficjenta od momentu uzyskania dofinansowania.



Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

4. Tablice informacyjne

4.1. Tablica - dofinansowanie ze Srodkow 4.2. Tablica - dofinansowano ze srodkow
budzetu panstwa panstwowego funduszu celowego

4.1.1. Jakie informacje umiescic¢ na tablicy? 4.2.1. Jakie informacje umiesci¢ na tablicy?

Tablica musi zawierac: Tablica musi zawierac:

- flage i godto Rzeczypospolitej Polskiej; - flage i godto Rzeczypospolitej Polskiej;

« informacje o dofinansowaniu ze srodkéw budzetu panstwa; + informacje o dofinansowaniu ze srodkéw panstwowego

* nazwe programu; funduszu celowego

* nazwe projektu; * nazwe programu;

+ wartos¢ dofinansowania; * nazwe projektu;

« catkowitg wartos¢ inwestycji. + wartos¢ dofinansowania;

« catkowitg wartos¢ inwestycji.

4.1.2. Wzor tablicy, ktory nalezy wykorzystaé 4.2.2. Wzor tablicy, ktory nalezy wykorzystaé
przy wypetnianiu obowigzkow informacyjnych: przy wypetnianiu obowiagzkow informacyjnych:
DOFINANSOWANO ZE SRODKOW DOFINANSOWANO ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA PANSTWOWEGO FUNDUSZU CELOWEGO
[NAZWA PROGRAMU] [NAZWA FUNDUSZU]
[Nazwa Projektu] [Nazwa Projektu]

DOFINANSOWANIE ['l 000 000 Zig [DOFINANSOWANIE] ['l 000 000 Zﬂ
CAtKOWITA WARTOSC INWESTYCJI ['l 00 000 ZI’] [cAtkOWITA WARTOSE INWESTYCJI] ['l 00 000 Z{‘]



4.3. Jak przygotowac tablice
informacyjng?

Wzory tablic informacyjnych mozna pobrac¢
ze strony: gov.pl/premier/promocja

Wzory sg obowigzkowe, tzn. nie mozna
ich modyfikowac¢, dodawac znakow,
informacji etc. poza uzupetnianiem
tresciwe wskazanych polach.

Tablica informacyjna co do zasady nie
moze zawiera¢ innych dodatkowych
informacji i elementéw graficznych,
np. logo partnera lub wykonawcy prac.

W wyjatkowych sytuacjach, zgode na
zamieszczenie dodatkowego oznakowania
wyrazi Wydziat Promocji Programoéw
Rzgdowych KPRM.

Projektujgc tablice, nalezy uzupetni¢ pola:

+ [nazwa programu] lub [nazwa funduszu]
+ [nazwa projektu]

+ [kwota dofinansowania]

« [wartos$¢ inwestycji]

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych
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[NAZWA PROGRAMU]
[Nazwa Projektu]

DOFINANSOWANIE ['l 000 000 ZI‘J
CAtKOWITA WARTOSE INWESTYCJI ['l 00 000 ZI‘]



4.4. Rekomendowane parametry

Font

+ Poppins Regular
+ Poppins Bold

Kolor napiséw : C30 M60 YO K80 @

| rozmiar 42x28
a [nazwa programu] lub [nazwa funduszu]
b [nazwa projektu]
C [kwota dofinansowania]
d [warto$é inwestycjil

rozmiar 80x120

a [nazwa programu] lub [nazwa funduszu]
b [nazwa projektu]

c [kwota dofinansowania]

d [wartosé inwestycjil

rozmiar 200x300

a [nazwa programu] lub [nazwa funduszu]
b [nazwa projektu]

c [kwota dofinansowania]

d [warto$é inwestycjil

-

DOFINANSOWANO ZE SRODKOW

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

BUDZETU PANSTWA
a [NAZwA PROGRAMU]
b [Nazwa Projektu]
c e o T 800 000 21] d
font rozmiar interlinia
Poppins Bold WERSALIKI 43 43
Poppins Regular 43 43
Poppins Bold WERSALIKI 21 35
Poppins Bold 38 35
font rozmiar interlinia
Poppins Bold WERSALIKI 25 125
Poppins Regular 125 125
Poppins Bold WERSALIKI 60 100
Poppins Bold 110 100
font rozmiar interlinia
Poppins Bold WERSALIKI 310 310
Poppins Regular 310 310
Poppins Bold WERSALIKI 150 250
Poppins Bold 275 250



Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

4.5.Jak przygotowaé odpowiednio nazwe projektu na tablicy?

Nazwa projektu powinna by¢ zrozumiata dla wszystkich,
krétka i odpowiednio oddawacé sens przedsiewziecia.

Przyktad, jak tworzy¢ nazwe projektu przy
wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

X v/

Przykitadowy tytut projektu, trudny do Przykiadowy tytut projektu, zmien-
stosowania: iony, tatwiejszy do stosowania:

Budowa drogi obwodowej Miasta w ciggu drogi Budowa obwodnicy Miasta w ciggu drogi
wojewoddzkiej nr NNN - Brzeziny przebiagajgcej wojewoddzkiej nr NNN na odcinku Maszéw
od miejscowosci Maszéw Wielki w km 20+636 Wielki - ul. Wisniowa, etap |

do ulicy Wisniowej w km 38+ 522 wraz z niezbed-

ng infrastrukturg techniczng, budowlami i

urzgdzeniami budowlanymi - etap |




Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

4.6. Jaki rozmiar powinna mie¢ tablica informacyjna?

Dopuszczone sg trzy wymiary tablicy, ktére
nalezy dostosowac do charakteru danego
projektu, a takze lokalizacji tablicy:

)
+ do projektéw infrastrukturalnych - 300 x 200 cm, @
« do prac budowlanych - 80 x 120 cm, —=42-—
+ do zakupu srodkoéw trwatych - 42 x 28 cm. gg

Informacje na tablicy powinny by¢

widoczne i czytelne dla odbiorcéw.

Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac
sie odbiorcy, to jej powierzchnia powinna

by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy
mogli tatwo zapoznac sie z jej trescia.

ry
N
CID

nnz
Uue




Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

4.7. Kiedy nalezy umiescic¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjna nalezy umiesci¢ w momencie rozpoczecia inwestycji.
Jezeli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu o dofinansowaniu, jednak nie pdzniej niz dwa tygodnie od tej daty.

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres minimum 5 lat
od dnia zakonczenia projektu.

4.8. Gdzie umiesci¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu.

+ Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
os6b bedzie miata mozliwosé zapoznac sie z trescig tablicy.

+ Jesli prowadzone sg prace budowalne w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic¢
kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.

+ W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.)
nalezy przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku
poczatkowym i koncowym.

+ Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb. Nalezy zadbac o to, aby tablice
nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej
i miast oraz zasadami ochrony przyrody.

4.9. Dodatkowe obowiazki beneficjenta

+ Beneficjent srodkéw publicznych powinien dbaé stan techniczny tablicy informacyjnej
i 0 to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
+ Uszkodzona lub nieczytelng tablice beneficjent powinien wymieni¢ lub odnowic.



5. Plakat informacyjny

5.1. Plakat - dofinansowanie ze srodkow
budzetu panstwa

5.1.1. Jakie informacje umiesci¢ na plakacie

Tablica musi zawierac:

« flage i godto Rzeczypospolitej Polskiej;

+ informacje o dofinansowaniu ze srodkéw budzetu panstwa;
* nazwe programu;

* nazwe projektu;

« wartos$¢ dofinansowania;

+ catkowitg wartos¢ inwestyc;ji.

5.1.2. Wzor plakatu, ktory nalezy wykorzystaé
przy wypetnianiu obowigzkow informacyjnych:

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA

[NAZWA PROGRAMU]
[Nazwa Projektu]

DOFINANSOWANIE

[1000 000 zt]

CALKOWITA WARTOSC INWESTYCJI

[1000 000 zt]



5.2. Plakat - dofinansowano ze srodkow
panstwowego funduszu celowego

5.2.1. Jakie informacje umiesci¢ na plakacie

Tablica musi zawierac:

« flage i godto Rzeczypospolitej Polskiej;

+ informacje o dofinansowaniu ze srodkéw panstwowego
funduszu celowego;

* nazwe programu;

* nazwe projektu;

- wartos$¢ dofinansowania;

+ catkowitg wartos¢ inwestycji.

5.2.2. Wzor plakatu, ktory nalezy wykorzystaé
przy wypetnianiu obowigzkow informacyjnych:

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW
PANSTWOWEGO
FUNDUSZU CELOWEGO

[NAZWA PROGRAMU]
[Nazwa Projektu]

DOFINANSOWANIE

[1000 000 zt]

CALKOWITA WARTOSC INWESTYCJI

[1000 000 zt]



5.3. Jak przygotowac plakat informacyjny

Wzory plakatow informacyjnych mozna pobra¢ ze strony:

gov.pl/premier/tablice

Wzory sg obowigzkowe, tzn. nie mozna ich modyfikowag,
dodawacé znakow, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci

we wskazanych polach. Plakat informacyjny nie moze zawieraé
innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych,
np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujgc plakat, nalezy uzupetnic pola:

+ [nazwa programu] lub [nazwa funduszu]

+ [nazwa projektu]
+ [kwota dofinansowania]
+ [wartos$¢ inwestycji]

wg nastepujacych wytycznych:

rozmiar 297x420 mm

[nazwa programu] lub [nazwa funduszu]

a

b  [nazwa projektu]

c [kwota dofinansowania]
d

[warto$¢ inwestycji]

font

Poppins Bold WERSALIKI
Poppins Regular
Poppins Bold WERSALIKI
Poppins Bold

rozmiar

44
44
20
33

a o S

interlinia

54
54
33
33

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW
PANSTWOWEGO
FUNDUSZU CELOWEGO

[NAZWA PROGRAMU]
[Nazwa Projektu]

DOFINANSOWANIE,

[1000 000 zt]

CALKOWITA WARTOSC INWESTYCJI

[1000 000 zt]



Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

5.4. Jaki rozmiar powinien mie¢ plakat informacyjny?

Plakat informacyjny powinien mie¢ rozmiar arkusza A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm).
Informacje na plakacie by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow.

5.5. Kiedy nalezy umiesci¢ plakat informacyjny?

Plakat informacyjna nalezy umiesci¢ w momencie rozpoczecia danego zadania. Jezeli projekt
rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, plakat powinien stang¢ bezposrednio po
podpisaniu o dofinansowaniu, jednak nie pézniej niz 3 dni od tej daty.Plakat informacyjny powinna
by¢ wyeksponowany do dnia zakoriczenia projektu.

5.6. Gdzie umiescié plakat informacyjny?

+ Plakat informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji projektu.

+ Nalezy wybra¢ miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne publicznie, gdzie najwieksza liczba
0s6b bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig plakatu, np. wejscie do budynku, recepcja.

* Nalezy zamiesci¢ przynajmniej jeden plakat. Jesli dziatania w ramach projektu
realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umies¢ w kazdej z nich.

+ Nalezy zadba¢ o to, aby plakaty nie zakt6caty tadu przestrzennego, a ich lokalizacja i wyglad
byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publiczne;.

5.7. Gdzie umiescié¢ plakat informacyjny?

+ Beneficjent srodkéw publicznych powinni odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty
czas ekspozycji wygladat estetycznie, a informacja na nim zawarta byta caty czas wyraznie widoczna.
* Uszkodzony lub nieczytelny plakat beneficjent powinien wymienié.



Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

6. Strona internetowa

6.1. Co powinna zawiera¢ informacja na stronie internetowej?

Informacja na stronie internetowej powinna zawieracé:

« flage i godto Rzeczypospolitej Polskiej;

+ informacje o dofinansowaniu ze srodkéw budzetu panstwa lub paristwowego funduszu celowego;
* nazwe programu;

* nazwe projektu;

« wartos$¢ dofinansowania;

+ catkowity koszt inwestycji;

« krétki opis projektu.

6.2. W jakiej czesci serwisu zamiescic¢ informacje?

Informacje o projekcie powinny by¢ zamieszczone w zaktadce / podstronie przeznaczonej
specjalnie dla projektow realizowanych ze srodkéw budzetu panstwa lub ze srodkéw
Panstwowego Funduszu Celowego. Dostep do ww. zaktadki / podstrony powinien

by¢ mozliwy ze strony gtéwnej serwisu i odpowiednio wyeksponowany.



Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych

6.3. Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowa?

Flaga i godto Rzeczypospolitej Polskiej muszg by¢ widoczne w momencie wejscia
uzytkownika na zaktadke /podstrone bez koniecznosci przewijania strony w dét.

(w przypadku biatego tta rekomendowany
jest kontur wokot flagi: szerokos$é 1 px, minimalne pole ochronne - proporcje
kolor R 220 G220 B220.

1/2a a a 1/2a

168 px 28 px
110 px
: ; ' 110 px
112 px S — >

28 px
minimalna wielko$¢ znaku pole ochronne - wymiary



6.4. Jakie informacje powinny sie znalez¢ w krétkim w opisie projektu?

Informacja na stronie internetowej musi by¢ napisana prostym jezykiem
i odpowiadac¢ na nastepujgce pytania:

« Jaki jest cel lub cele projektu?
+ Jakie zadania bedg realizowane?
- Jakie s3 jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?
+ Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie beda jego efekty i jakie powstang
w jego wyniku produkty)?

Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢ i grafik, materiatow audiowizualnych
oraz harmonogramu projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Wytyczne w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych
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